
 
         

   Stellenausschreibung                              
  Sachbearbeiter / -in 

für die Verbrauchsabrechnung (m/w/d) 
 
 

Der Wasser- und Abwasserzweckverband Friedland sucht eine/einen Sachbearbeiter/-in für 
die Verbrauchsabrechnung und möchte diese Stelle ab 01.06.2023 besetzen. 
 
 
Ihre Aufgaben: 
 

o Verbrauchserfassung und Ermittlung sowie Änderungsdienst 
o Bearbeitung und Pflege der Debitorenbuchhaltung 
o Vorbereitung und Durchführung der Jahresverbrauchsabrechnung 
o Erstellung von Jahresverbrauchs-, Umzugs- und Endrechnungen 
o Erarbeiten von Korrekturrechnungen, Änderungen der Vertragsgrundlagen 
o Anpassung von Abschlagsbeträgen 
o Kontierung und Buchung von Zahlungseingängen 
o Durchführung des Mahnwesens / Forderungsmanagement 
o Bearbeitung, Überwachung, Verwaltung des Zählermanagements 
o Bearbeitung von Gerätewechselbelegen (Wasserzähler) 
o Erstellung von Statistiken und Analysen / Auswertungen 
o Mitwirkung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 

 
Fachliche Anforderungen: 
 

o Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Bachelor of Arts 
o Kundenorientierte Einstellung und kundenorientiertes Verhalten 
o Wünschenswert sind Kenntnisse / Erfahrungen im Bereich der Debitorenbuchhaltung  

und der Verbrauchsabrechnung 
o Gute MS-Office-Kenntnisse / sicherer Umgang mit IT-Standardanwendungen 
o Prozessorientierte und logische Denkweise, eine schnelle Auffassungsgabe, 

Teamfähigkeit und Flexibilität sowie soziale Kompetenz sollten Sie auszeichnen 
 
Des Weiteren: 
 

o Praktische Erfahrungen im kommunalen Bereich des Haushalts-, Kassen- und 
Rechnungswesens 

o Selbständigkeit, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise, Flexibilität und 
Lernbereitschaft, sowie Organisationsfähigkeit und Kooperationsbereitschaft 

o Bürgerfreundlichkeit und gute Kommunikationsfähigkeit 
o Sicheres schriftliches und mündliches Auftreten 

 
 
Der WAZ Friedland bietet Ihnen eine befristete Vollzeitstelle (39 h/Woche) bis 31.10.2024. 
Die Vergütung richtet sich nach dem Tarifvertrag TVV. 
 
  

Die Bewerbungsunterlagen können bis zum 15.05.2023 an den 
 

Wasser- und Abwasserzweckverband Friedland 
Hagedornstraße 4, 17098 Friedland  
 
oder per Mail an kkurth@waz-friedland.de gerichtet werden. 

 
 


